
  
            ম ণালয়/িবভাগস েহর মািসক িতেবদন ছক 

 
ম ণালয়/িবভােগর নামঃ          
িতেবদনাধীন মােসর নামঃ                         িতেবদন েতর তািরখঃ     

 
(2) শাসিনক    
ক. 2 কমকতা/কমচারীেদর সং া (রাজ  বােজেট): 
 

সং ার র a েমািদত পদ রণ ত পদ পদ ম  
2 3 4 5 6 

ম ণালয়/িবভাগ     
aিধদ র/সং াস হ/সং  aিফস  

( মাট পদ সং া) 
    

মাট     
         
ক. 3  পেদর িব াসঃ 
 

aিতির  সিচব/ 
ত  পদ 

জলা 
কমকতার 
পদ( যমন 
িডিস, eসিপ) 

a া  2ম 
িণর পদ 

3য় িণর পদ 4য় িণর 
পদ 

5থ িণর 
পদ 

মাট 

2 3 4 5 6 7 8 
       

 
ক.4 aতীব ণ (strategic) পদ  থাকেল তার তািলকাঃ  (aিতির  সিচব/সমপদমযাদাস /সং হা ধান eবং 

ত  পদ)। 
 

ক. 5 িনেয়াগ/পেদা িত দানঃ 
 

িতেবদনাধীন মােস পেদা িত ন ন িনেয়াগ দান 
কমকতা কমচারী মাট কমকতা কমচারী মাট 

ম  

2 3 4 5 6 7 8 
       

 
ক.6  পদ রেণ বড় রকেমর কান সম া থাকেল তার বণনাঃ  
 

খ. 2 মণ/পিরদশন ( দেশ-িবেদেশ):   
 

 ম ী িতম ী /uপম ী সিচব 
দেশ িবেদেশ দেশ িবেদেশ দেশ িবেদেশ 

ম   

2 3 4 5 6 7 8 
মণ/পিরদশন        

u য়ন ক  
পিরদশন 

 
 

      

পাবত  চ ােম 
মণ 

       

 
খ.3   uপেরা  মেণর পর মণ া  পিরদশন িতেবদন দািখেলর সং াঃ  
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(3)    আiন- লা িবষয়ক ( রা  ম ণালেয়র জ ) 

  
ক. aপরাধ সং া ঃ 
 

aপরােধর সং া 
িতেবদনাধীন মাস ববত  মাস ববত  বছেরর eকi মাস  

 aপরােধর ধরণ 

2 3 4 
ন    
ধষণ    
aি সংেযাগ    
eিসড িনে প    
নারী িনযাতন    
ডাকািত/রাহাজািন    
a  িবে ারক সং া     

সবেমাট    
 

 
খ.  ত  িবচার আiেনর েয়াগঃ 
 
আiন জািরর পর 

ম ি ত 
মামলার সং া 

(আসািমর সং া) 

িতেবদনাধীন 
মােস 
ার ত 

আসািমর 
সং া 

আiন জািরর পর 
ম ি ত 
ার ত 

আসািমর সং া 

কাট ক ক 
িন ি ত 
ম ি ত 

মামলার সং া

শাি  হেয়েছ eমন মামলার 
ম ি ত সং া  

(শাি  া  আসািমর সং া) 

ম  

2 3 4 5 6 7 
      

 
 

গ. জেল বি র সং াঃ  
বি র সং া ম  

িতেবদনাধীন মাস ববত  মাস ববত  বছেরর eকi মাস   

বি র ধরণ 

2 3 4 5 
হাজিত     
সাজা া  কেয়দী     
িডেট      
আর.িপ (িরিলজড 
ি জনার) 

    

মাট     
 
গ. 2 দ  া  আসািম সং া ঃ 
 

িতেবদনাধীন মাস ববত  মাস ববত  বছেরর eকi মাসআসািমর সং া 

2 3 4 
দ  া  আসািমর সং া    
দ  কাযকর হেয়েছ eমন আসািমর সং া    

 
ঘ.  শাসিনক েয়াজেন কান িবিধ িবধান জ িরভােব ণয়ন বা সংেশাধেনর েয়াজন a ত হেল তার বণনাঃ      
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(4) aথৈনিতক (aথ িবভােগর জ )  
 

আiেটম িতেবদনাধীন 
মাস 

ববত  মাস ববত  বছেরর 
eকi মাস 

( িতেবদনাধীন) 

ববত  বছেরর eকi 
মােসর লনায় শতকরা ি  

(+) বা াস (-) eর হার 
2 3 4 5 6 

2।  বেদিশক ার িরজাভ 
     (িমঃ মািকন ডলার) 

 
 

   

3।  বাস আয় (িমঃ মািকন 
ডলার) 

 
 

   

4।  আমদািনর পিরমাণ (িমঃ 
মািকন ডলার) 

 
 

   

5।  i,িপ,িব-eর ত া যায়ী 
র ািনর পিরমাণ     (িমঃ 
মািকন ডলার) 

 
 

   

6।  ক) িতেবদনাধীন মােস 
রাজ  আদােয়র ল মা া 
( কা  টাকায়) 

    খ)  রাজ  আদােয়র পিরমাণ 
( কা  টাকায়) 

    

7।  মাট a বত কালীন ঋণ 
( কা  টাকায়) 

     সরকারী খাত (নীট) 

 
 

   

8।  ঋণপ  খালা (LCs 
opening) িমঃ  ডলার 

      ক)  খা  শ  (চাল o 
গম) (ল  টন)     

     খ)   a া                 

    

9।  খা  শে র ম দ  
     (ল  ম: টন) 

 
 

   

৯।  জাতীয় ভা া  চক 
পিরবতেনর হার (িভি  
2৯96-97-211) 

     ক) বােরা মােসর গড় 
িভি ক 

     খ) পেয়   পেয়  িভি ক 

    

 
(5) u য়ন ক  সং া  ত ঃ 

 
ক. u য়ন কে র aথ বরা  o য় সং া  (aে  o কথায়):  

 
বতমান aথ-বছের 
eিডিপেত বরা  
( কা  টাকায়) 

িতেবদনাধীন মাস পয  
েয়র পিরমাণ o 

 বরাে র িবপরীেত 
েয়র শতকরা হার 

িতেবদনাধীন মােস ন ন ক  
a েমািদত হেয় থাকেল তার  

তািলকা 

িতেবদনাধীন মােস ম ণালেয় eিডিপ 
িরিভu সভার তািরখ 

2 3 4 5 
    

    
3
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খ. কে র aব া সং া  ত :   
 
িতেবদনাধীন মােস সমা  

কে র  তািলকা 
িতেবদনাধীন মােস 
uে াধন ত সমা  
কে র  তািলকা 

িতেবদনাধীন মােস 
চলমান  কে র 

কে ােন  িহসােব সমা  
ণ aবকাঠােমা 

আগামী ’মােসর মে  uে াধন 
করা হেব eমন সমা  কে র 

তািলকা 

2 3 4 5 
    

 
 
(6) uৎপাদন িবষয়ক (সংি  ম ণালয় রণ করেব) 
 
ক.  িষ/িশ  প , সার, ালািন iত ািদঃ   
 

িমক পে র নাম বতমান aথ বছের 
uৎপাদেনর ল মা া

িতেবদনাধীন মাস  
পয  ত uৎপাদন 

uৎপাদেনর ধারা 
সে াষজনক িকনা 

ম  

2 3 4 5 6 7 
2. চাল     
3. গম     
4. পাট     
5. আ      
6. ি য়াজ     
7. লা     
8. ব      
9. তা      
৯. পাটজাত      
21. সার (iuিরয়া)     
22. লবণ     
23. িচিন     
24. মৎ      
25. মাংস     
26. চা     
27. াস     
28. ক ন িশলা     

 
খ. কান িবেশষ সাম ী/সািভেসর uৎপাদন বা সরবরাহ ে র ে  বড় রকেমর সম া বা স েটর আশ া করা হেল 

তার সংি   বণনাঃ  
 
গ. িব ৎ সরবরাহ ( মগাoয়াট): 

িতেবদনাধীন মাস ববত  মাস ববত  বছেরর eকi মাস 
সেবা  চািহদা সেবা  uৎপাদন সেবা  চািহদা সেবা  uৎপাদন সেবা  চািহদা সেবা  uৎপাদন 

2 3 4 5 6 7 
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ঘ. িব েতর িসে ম লস (শতকরা হাের):  
 

সং ার নাম িতেবদনাধীন মাস ববত   মাস ববত   বছেরর eকi মাস ম  
2 3 4 5 6 

িডিপিডিস     
ডসেকা     
পিবেবা     
িবuেবা      

oেজাপািডেকা      
 
 
ঙ.  ডসার লাডেশিডং-eর সময়কাল (ঘ ায়):  
 

িতেবদনাধীন মাস ববত   মাস ববত   বছেরর eকi মাস 
2 3 4 
   

 
 
চ. ালািন তেলর সরবরাহ ( মি ক টন ):  

িতেবদনাধীন মাস ববত   মাস ববত  বছেরর eকi মাস 
চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ 

2 3 4 5 6 7 
 
 

     

 
ছ. ঢাকা-চ াম মে া eলাকায় পািন সরবরাহ (হাজার ালন):  
 

 িতেবদনাধীন মাস ববত  মাস ববত   বছেরর eকi মাস 
মে া eলাকা চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ 
ঢাকা       

চ াম       
 

 
 
 (7) ধান ধান স র কেপােরশনস েহর লাভ/ লাকসানঃ  
 

মারা ক লাকসািন  
িত ান/ iuিনেটর নাম 

িতেবদনাধীন মােস িবরা ী ত হেয়েছ 
eমন িমল/কারখানার নাম 

a র ভিব েত ব াপনা বা a  কান বা 
তর সম ার ি  হেত পাের eমন 
িত ােনর নাম 

2 3 
 

4 
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(8) aিডট আপি   
 
ক. aিডট আপি  সং া  ত ঃ 
ম ণালয়/সং ার 

নাম 
aিডট 
আপি র 
সং া 

 

টাকার পিরমাণ
(ল  টাকায়) 

ডশীেট 
জবােবর 
সং া 

িন ি র 
সং া 

জর 
 

ম  

2 3 
 

4 5 6 7 8 

       
সবেমাট 

 
      

 
খ. aিডট িরেপােট তর/বড় রকেমর কান জািলয়ািত/aথ আ সাৎ, aিনয়ম ধরা পেড় থাকেল স সব কসস েহর 

তািলকাঃ       
 
 
(9) লা o িবভাগীয় মামলা (ম ণালয় o aিধদ র/সং ার সি িলত সং া)  
 
ম ণালয় /aিধদ র/সং াস েহ 
ি ত মাট িবভাগীয় মামলা 

গত মােস িন ি র সং া 

 চা রী িত/বরখা a া  
দ  

a াহিত

বতমান aথ বছের 
মাট িন ি ত 
িবভাগীয় মামলার 

সং া 

বতমােন aিন ি ত 
িবভাগীয় মামলার 

সং া 

2 3 
 

4 5 6 7 

 
 

     

 

(৯) মানবস দ u য়ন   
ক.     িতেবদনাধীন মােস সমা  িশ ণ কম িচঃ 
     িশ ণ কম িচর নাম িশ েণর  ময়াদ 

 
uে াগী সং া/eেজ ীর নাম ম ণালয় eবং আoতাধীন 

সং াস হ থেক 
aংশ হণকারীর সং া 

2 3 
 

4 5 
 
 

 
 

   

 
খ.   ম ণালয় /aিধদ ের কান i -হাuজ িশ েণর  আেয়াজন করা হেয় থাকেল  তার বণনাঃ  
   
গ.   িশ ণ কম িচেত কমকতা/কমচারীেদর aংশ হণ বা মেনানয়েনর ে  বড় রকেমর কান সম া  থাকেল তার বণনাঃ    

 
   ঘ.  ম ণালেয় a  দা জব িনং (OJT) eর ব া আেছ িক না; না থাকেল a  দা জব িনং আেয়াজন করেত   বড়  
রকেমর কান a িবধা আেছ িক নাঃ        

 
ঙ.  িতেবদনাধীন মােস িশ েণর জ  িবেদশ গমনকারী কমকতার সং াঃ  
 

6
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(21)   িবিভ  ম ণালয়/িবভােগর uে খেযা  কাযাবিল/আiন, িবিধ o নীিত ণয়ন/সম া-স টঃ  
 

ক.     িতেবদনাধীন মােস ন ন আiন, িবিধ o নীিত ণয়ন হেয় থাকেল তার তািলকাঃ   

খ.     িতেবদনাধীন মােস aতীব ণ/uে খেযা  কাযাবিলঃ  

গ.      আগামী i মােস(              ) স ািদত  aতীব ণ কােজর তািলকাঃ  

ঘ. আগামী i মােস (                 ) বড় রকেমর কান সম া/স েটর আশ া করা হেল তার িববরণঃ   

 
     

 
        
     সিচেবর া রঃ   
         
 
                       
                   নামঃ                                               
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