
  
            মˈণালয়/িবভাগসӒেহর মািসক ɛিতেবদন ছক 

 
মˈণালয়/িবভােগর নামঃ          
ɛিতেবদনাধীন মােসর নামঃ                         ɛিতেবদন ɛͼেতর তািরখঃ     
 
(2) ɛশাসিনক    
ক. 2 কমকতাȟ ȟ /কমচারীেদর সং΋া ȟ (রাজ· বােজেট): 
 

সং̝ার ̜র aӂেমািদত পদ ӆরণҍত পদ ӚΓপদ মˉΕ 
2 3 4 5 6 

মˈণালয়/িবভাগ     
aিধদ˖র/সং̝াসӒহ/সংӔɳ aিফস  

(ǯমাট পদ সং΋া) 
    

ǯমাট     
         
ক. 3 ӚΓ পেদর িবΓাসঃ 
 

aিতিরɳ সিচব/ 
তҽ͓ȟ পদ 

ǯজলা 
কমকতার ȟ ȟ
পদ(ǯযমন 
িডিস, eসিপ) 

aΓাΓ 2ম 
ǯɢিণর পদ 

3য় ǯɢিণর পদ 4য় ǯɢিণর 
পদ 

5থ ȟ ǯɢিণর 
পদ 

ǯমাট 

2 3 4 5 6 7 8 
       

 
ক.4 aতীব ̶Ͱ͉ӆণ ȟ (strategic) পদ ӚΓ থাকেল তার তািলকাঃ  (aিতিরɳ সিচব/সমপদমযাদাস˫ˑȟ /সংɀহা ɛধান eবং 

তҽ͓ȟ পদ)। 
 

ক. 5 িনেয়াগ/পেদাˑিত ɛদানঃ 
 

ɛিতেবদনাধীন মােস পেদাˑিত নҶন িনেয়াগ ɛদান 
কমকতাȟ ȟ  কমচারীȟ  ǯমাট কমকতাȟ ȟ  কমচারীȟ  ǯমাট 

মˉΕ 

2 3 4 5 6 7 8 
       

 
ক.6 ӚΓ পদ ӆরেণ বড় রকেমর ǯকান সমΝা থাকেল তার বণনাঃ ȟ  
 

খ. 2 ɞমণ/পিরদশন ȟ (ǯদেশ-িবেদেশ):   
 

 মˈী ɛিতমˈী /uপমˈী সিচব 
ǯদেশ িবেদেশ ǯদেশ িবেদেশ ǯদেশ িবেদেশ 

মˉΕ  

2 3 4 5 6 7 8 
ɞমণ/পিরদশনȟ         
uˑয়ন ɛক˾ 
পিরদশনȟ  

 
 

      

পাবতɇ চʞɊােম ȟ
ɞমণ 

       

 
খ.3   uপেরাɳ ɞমেণর পর ɞমণ Ӎʯাˉ পিরদশন ɛিতেবদন দািখেলর সং΋াঃ ȟ  
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(3)    আiন-ӛʉলা িবষয়ক (·রা̋ মˈণালেয়র জΓ) 

  
ক. aপরাধ সংɈাˉঃ 
 

aপরােধর সং΋া 
ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭ মাসȟ  ӆববত̭ বছেরর eকi মাস ȟ  

 aপরােধর ধরণ 

2 3 4 
Ҏন    
ধষণȟ     
aিʁসংেযাগ    
eিসড িনেɻপ    
নারী িনযাতনȟ     
ডাকািত/রাহাজািন    
a̛ িবে̓ারক সংɈাˉ    

সবেমাটȟ     
 

 
খ.  ͍ত  িবচার আiেনর ɛেয়াগঃ 
 
আiন জািরর পর 
ɈমӅিʛӏত 
মামলার সং΋া 

(আসািমর সং΋া) 

ɛিতেবদনাধীন 
মােস 

ǯɊ˖ারҍত 
আসািমর 
সং΋া 

আiন জািরর পর 
ɈমӅিʛӏত 
ǯɊ˖ারҍত 

আসািমর সং΋া 

ǯকাট কҸক ȟ ȟ
িন̑িʯҍত 
ɈমӅিʛӏত 
মামলার সং΋া

শাি̜ হেয়েছ eমন মামলার 
ɈমӅিʛӏত সং΋া  

(শাি̜ ɛা˖ আসািমর সং΋া) 

মˉΕ 

2 3 4 5 6 7 
      

 
 

গ. ǯজেল বিˍর সং΋াঃ  
বিˍর সং΋া মˉΕ 

ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭ মাসȟ  ӆববত̭ বছেরর eকi মাস ȟ   

বিˍর ধরণ 

2 3 4 5 
হাজিত     
সাজাɛা˖ কেয়দী     
িডেটӂɇ     
আর.িপ (িরিলজড 
িɛȡজনার) 

    

ǯমাট     
 
গ. 2 ӓҶɇদ˅ ɛা˖ আসািম সংɈাˉঃ 
 

ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭ মাসȟ  ӆববত̭ বছেরর eকi মাসȟআসািমর সং΋া 

2 3 4 
ӓҶɇদ˅ ɛা˖ আসািমর সং΋া    
ӓҶɇদ˅ কাযকর হেয়েছ ȟ eমন আসািমর সং΋া    

 
ঘ.  ɛশাসিনক ɛেয়াজেন ǯকান িবিধ িবধান জͰিরভােব ɛণয়ন বা সংেশাধেনর ɛেয়াজন aӂӏত হেল তার বণনাঃ     ȟ  
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(4) aথৈনিতক ȟ (aথ িবভােগর জΓȟ )  
 

আiেটম ɛিতেবদনাধীন 
মাস 

ӆববত̭ মাসȟ  ӆববত̭ বছেরর ȟ
eকi মাস 

(ɛিতেবদনাধীন) 

ӆববত̭ ȟ বছেরর eকi 
মােসর Ҷলনায় শতকরা Ӎিʺ 

(+) বা ɥাস (-) eর হার 
2 3 4 5 6 

2।  ǰবেদিশক ӑɘার িরজাভ ȟ 
     (িমঃ মািকন ডলারȟ ) 

 
 

   

3।  ɛবাস আয় (িমঃ মািকন ȟ
ডলার) 

 
 

   

4।  আমদািনর পিরমাণ (িমঃ 
মািকন ডলারȟ ) 

 
 

   

5।  i,িপ,িব-eর তΐাӂযায়ী 
র˖ািনর পিরমাণ     (িমঃ 
মািকন ডলারȟ ) 

 
 

   

6।  ক) ɛিতেবদনাধীন মােস 
রাজ· আদােয়র লɻɇমাɖা 
(ǯকাɪ টাকায়) 

    খ)  রাজ· আদােয়র পিরমাণ 
(ǯকাɪ টাকায়) 

    

7।  ǯমাট aˉবত̭কালীন ঋণ 
(ǯকাɪ টাকায়) 

     সরকারী খাত (নীট) 

 
 

   

8।  ঋণপɖ ǯখালা (LCs 
opening) িমঃ  ডলার 

      ক)  খাΑ শΝ (চাল o 
গম) (লɻ টন)     

     খ)   aΓাΓ                

    

9।  খাΑ শেΝর মҟদ  
     (লɻ ǯম: টন) 

 
 

   

৯।  জাতীয় ǯভাɳা ӒΙ Ӡচক 
পিরবতেনর হার ȟ (িভিʯ 
2৯96-97-211) 

     ক) বােরা মােসর গড় 
িভিʯক 

     খ) পেয়˂ ҧ পেয়˂ িভিʯক 

    

 
(5) uˑয়ন ɛক˾ সংɈাˉ তΐঃ 

 
ক. uˑয়ন ɛকে˾র aথ বরাʸ o Εয় সংɈাȟ ˉ (aেʈ o কথায়):  

 
বতমান aথȟ ȟ-বছের 
eিডিপেত বরাʸ 
(ǯকাɪ টাকায়) 

ɛিতেবদনাধীন মাস পযˉ ȟ
Εেয়র পিরমাণ o 
 বরােʸর িবপরীেত 
Εেয়র শতকরা হার 

ɛিতেবদনাধীন মােস নҶন ɛক˾ 
aӂেমািদত হেয় থাকেল তার  

তািলকা 

ɛিতেবদনাধীন মােস মˈণালেয় eিডিপ 
িরিভu সভার তািরখ 

2 3 4 5 
    

    
3
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খ. ɛকে˾র aব̝া সংɈাˉ তΐ:   
 
ɛিতেবদনাধীন মােস সমা˖ 

ɛকে˾র  তািলকা 
ɛিতেবদনাধীন মােস 
uে͏াধনҍত সমা˖ 
ɛকে˾র  তািলকা 

ɛিতেবদনাধীন মােস 
চলমান  ɛকে˾র 

কে˫ােন˂ িহসােব সমা˖ 
̶Ͱ͉ӆণ aবকাঠােমাȟ  

আগামী Ҽ’মােসর মেΒ uে͏াধন 
করা হেব eমন সমা˖ ɛকে˾র 

তািলকা 

2 3 4 5 
    

 
 
(6) uৎপাদন িবষয়ক (সংি̈̌ মˈণালয় ӆরণ করেব) 
 
ক.  ҍিষ/িশ˾ পΏ, সার, ́ালািন iতɇািদঃ   
 

Ɉিমক পেΏর নাম বতমান aথ বছের ȟ ȟ
uৎপাদেনর লɻɇমাɖা

ɛিতেবদনাধীন মাস  
পযˉ ɛҍত uৎপাদনȟ  

uৎপাদেনর ধারা 
সেˉাষজনক িকনা 

মˉΕ 

2 3 4 5 6 7 
2. চাল     
3. গম     
4. পাট     
5. আӗ     
6. িϣয়াজ     
7. Ҷলা     
8. ব̛     
9. ӟতা      
৯. পাটজাত ɘΕ     
21. সার (iuিরয়া)     
22. লবণ     
23. িচিন     
24. মৎΝ     
25. মাংস     
26. চা     
27. Όাস     
28. কɬন িশলা     

 
খ. ǯকান িবেশষ সামɊী/সািভেসর uৎপাদন বা সরবরাহ ӒেΙরȟ  ǯɻেɖ বড় রকেমর সমΝা বা সʈেটর আশʈা করা হেল 

তার সংিɻ˖  বণনাঃȟ   
 
গ. িবҼɇৎ সরবরাহ (ǯমগাoয়াট): 

ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭ মাসȟ  ӆববত̭ বছেরর eকi মাসȟ  
সেবাʎ চািহদাȟ  সেবাʎ uৎপাদনȟ  সেবাʎ চািহদাȟ  সেবাʎ uৎপাদনȟ  সেবাʎ চািহদাȟ  সেবাʎ uৎপাদনȟ  

2 3 4 5 6 7 
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ঘ. িবҼɇেতর িসে̙ম লস (শতকরা হাের):  
 

সং̝ার নাম ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭  মাসȟ  ӆববত̭  বছেরর eকi মাসȟ  মˉΕ 
2 3 4 5 6 

িডিপিডিস     
ǯডসেকা     
পিবেবা     
িবuেবা      

oেজাপািডেকা      
 
 
ঙ.  ǯডসার ǯলাডেশিডং-eর সময়কাল (ঘ˂ায়):  
 

ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭  মাসȟ  ӆববত̭ȟ   বছেরর eকi মাস 
2 3 4 
   

 
 
চ. ́ালািন ǯতেলর সরবরাহ (ǯমিɑক টন ):  

ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭  মাসȟ  ӆববত̭ বছেরর eকi মাসȟ  
চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ 

2 3 4 5 6 7 
 
 

     

 
ছ. ঢাকা-চʞɊাম ǯমেʞা eলাকায় পািন সরবরাহ (হাজার Όালন):  
 

 ɛিতেবদনাধীন মাস ӆববত̭ মাসȟ  ӆববত̭  বছেরর eকi মাসȟ  
ǯমেʞা eলাকা চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ চািহদা সরবরাহ 

ঢাকা       

চʞɊাম       
 

 
 
 (7) ɛধান ɛধান ǯসɰর কেপােরশনসӒȟ েহর লাভ/ǯলাকসানঃ  
 

মারাʲক ǯলাকসািন  
ɛিত̎ান/ iuিনেটর নাম 

ɛিতেবদনাধীন মােস িবরা̋ীҍত হেয়েছ 
eমন িমল/কারখানার নাম 

aҽর ভিবΜেত Εব̝াপনা বা aΓ ǯকান বা 
̶Ͱতর সমΝার ӡি̌ হেত পাের eমন 
ɛিত̎ােনর নাম 

2 3 
 

4 
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(8) aিডট আপিʯ  
 
ক. aিডট আপিʯ সংɈাˉ তΐঃ 
মˈণালয়/সং̝ার 

নাম 
aিডট 
আপিʯর 
সং΋া 

 

টাকার পিরমাণ
(লɻ টাকায়) 

ɝডশীেট 
জবােবর 
সং΋া 

িন̑িʯর 
সং΋া 

ǯজর 
 

মˉΕ 

2 3 
 

4 5 6 7 8 

       
সবেমাটȟ  

 
      

 
খ. aিডট িরেপােট ̶Ͱতরȟ /বড় রকেমর ǯকান জািলয়ািত/aথ আʲȟ সাৎ, aিনয়ম ধরা পেড় থাকেল ǯস সব ǯকসসӒেহর 

তািলকাঃ       
 
 
(9) ӛʉলা o িবভাগীয় মামলা (মˈণালয় o aিধদ˖র/সং̝ার সি˰িলত সং΋া)  
 
মˈণালয় /aিধদ˖র/সং̝াসӒেহ 
Ӆিʛӏত ǯমাট িবভাগীয় মামলা 

গত মােস িন̑িʯর সং΋া 

 চা̲রীҙɇিত/বরখা̜ aΓাΓ 
দ˅ 

aΕাহিত

বতমান aথ বছের ȟ ȟ
ǯমাট িন̑িʯҍত 
িবভাগীয় মামলার 

সং΋া 

বতমােন aিন̑িʯҍত ȟ
িবভাগীয় মামলার 

সং΋া 

2 3 
 

4 5 6 7 

 
 

     

 

(৯) মানবস˫দ uˑয়ন   
ক.     ɛিতেবদনাধীন মােস সমা˖ ɛিশɻণ কমӠিচঃȟ  
     ɛিশɻণ কমӠিচর নামȟ  ɛিশɻেণর  ǯময়াদ 

 
uেΑাগী সং̝া/eেজ˓ীর নাম মˈণালয় eবং আoতাধীন 

সং̝াসӒহ ǯথেক 
aংশɊহণকারীর সং΋া 

2 3 
 

4 5 
 
 

 
 

   

 
খ.   মˈণালয় /aিধদ˖ের ǯকান iα-হাuজ ɛিশɻেণর  আেয়াজন করা হেয় থাকেল  তার বণনাঃ ȟ  
   
গ.   ɛিশɻণ কমӠিচেত কমকতাȟ ȟ ȟ /কমচারীেদর aংশ Ɋহণ বা মেনানয়েনর ǯɻেɖ বড় রকেমর ǯকান সমΝা  থাকেল তার বণনাঃ   ȟ ȟ  

 
   ঘ.  মˈণালেয় aα দা জব ǯɑিনং (OJT) eর Εব̝া আেছ িক না; না থাকেল aα দা জব ǯɑিনং আেয়াজন করেত   বড়  
রকেমর ǯকান aӟিবধা আেছ িক নাঃ        

 
ঙ.  ɛিতেবদনাধীন মােস ɛিশɻেণর জΓ িবেদশ গমনকারী কমকতার সং΋াঃ ȟ ȟ  
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(21)   িবিভˑ মˈণালয়/িবভােগর uে̂খেযাΌ কাযাবিলȟ /আiন, িবিধ o নীিত ɛণয়ন/সমΝা-সʈটঃ  
 

ক.     ɛিতেবদনাধীন মােস নҶন আiন, িবিধ o নীিত ɛণয়ন হেয় থাকেল তার তািলকাঃ   

খ.     ɛিতেবদনাধীন মােস aতীব ̶Ͱ͉ӆণ ȟ/uে̂খেযাΌ কাযাবিলঃȟ   

গ.      আগামী Ҽi মােস(              ) স˫ািদতΕ aতীব ̶Ͱ͉ӆণ কােজর তািলকাঃ ȟ  

ঘ. আগামী Ҽi মােস (                 ) বড় রকেমর ǯকান সমΝা/সʈেটর আশʈা করা হেল তার িববরণঃ   

 
     

 
        
     সিচেবর ·াɻরঃ   
         
 
                       
                   নামঃ                                               
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